
 

 للطالب الأكادیمي الإرشاد دلیل
 الأكادیمي الإرشاد مكتب

 مصراتة جامعة - البشري الطب كلیة

 الأكادیمي للإرشاد دلیلك
 كلیتك! في بك أھلاً

 الأكادیمي؟ الإرشاد ھو ما

 مھاراتك، تطویر و دراستك، لفھم الإرشاد، ومكتب الأكادیمي مرشدك خلال من الكلیة، من علیھ تحصل ودعم مساعدة ھو

 تحدیات. أي على والتغلب

 الأكادیمي؟ مرشدك ھو من

  الكلیة. في معیدین أو أساتذة من أكادیمیاً مرشداً الكلیة في طالب لكل یخصص

 لك: المتاحة والخدمات الإرشاد أنواع

 المجموعات: ضمن الأكادیمي الإرشاد .1
  (اختیاري): العام الإرشاد مجموعات ○

 مھاراتك لتطویر ونصائح الكلیة، لوائح دراستك، حول ومستمرة عامة توجیھات على الحصول في ترغب كنت إذا

 یمكنك الخدمة. ھذه في التسجیل اختیار یمكنك العام، الإرشاد لمجموعات المخصص الأكادیمي مرشدك من الدراسیة

 الدفعة مندوب لدى أو للكلیة الإلكتروني الموقع على تجده رابط خلال من التسجیل

  إلزامي): التسجیل ( المركز الإرشاد مجموعات ○

 أو متزاید غیاب أكادیمي، إنذار على الحصول الرسوب، (مثل صعوبات یواجھون لمن المجموعات ھذه تخصص

 طریق عن إبلاغك سیتم المركز الإرشاد مجموعة في تسجیلك تم إذا المكتب) یحددھا اخرى فئات و سلوكیة مشاكل

 بتقدیم یقوم لمجموعتك أكادیمي مرشد تخصیص یتم دفعتك). مندوب الجامعي، بریدك (مثل المتاحة الوسائل
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 مع التعامل الوقت، إدارة الأكادیمي، التعافي استراتیجیات على تركز محدودة) فردیة (وربما جماعیة توجیھات

  المعد البرنامج حسب الدراسة ضغوط

 المتخصص: الفردي الدعم .2
  الفردي: الأكادیمي الدعم ○

 حالتك یحیل أن لمرشدك یمكن محددة، دراسیة مواد فھم في إضافیة مساعدة وتحتاج المتعثرین الطلاب من كنت إذا

 الفردي الأكادیمي الدعم برنامج من للاستفادة یوجھك وقد الطلب بتقییم یقوم والذي الأكادیمي، الإرشاد منسق إلى

 متمیزین. طلاب او معیدین من المقدم

  :والسلوكي والاجتماعي النفسي الدعم ○

 الارشاد منسق إلى حالتك یحیل أن لمرشدك یمكن علیك، تؤثر سلوكیة أو اجتماعیة أو شخصیة مشكلات واجھت إذا

 من الاستفادة على مساعدتك و لتوجیھك فردیة عمل خطة إعداد و الإحالة بتقییم بدوره سیقوم والذي الاكادیمي،

 متخصصة استشارة جلسات

   الخاصة: الاحتیاجات ذوي رعایة ○

 الإعاقة (نوع البیانات ھذه توثیق علیك تیسیراً، أو رعایةً تتطلب خاصة صحیة حالة أو إعاقة لدیك كانت إذا

 للطلاب مُحدّث سجل بإعداد البیانات، ھذه على بناءً المنسق، یقوم الطالب. بیانات نموذج في المطلوبة) والرعایة

 الخدمات إلى وتوجیھھم التعلیمیة للمرافق وصولھم تسھیل على المرشد مع بالتنسیق والعمل الاحتیاجات، ذوي

 خصوصیتك لضمان تامة بسریة المعلومات ھذه مع التعامل یتم اللازمة. المتخصصة

  والمتفوقین: المبدعین رعایة ○

 للمنسق وإحالتك غیرھم) او الأساتذة أو مرشدك (عبر ترشیحك سیتم خاصة، موھبة لدیك أو أكادیمیاً متمیزاً كنت إذا

 تمیزك. تطویر فرص إلى لتوجیھك معك سیتواصل الذي

 المتخصص؟ الدعم على تحصل كیف

 مجموعة أو عامة مجموعة في كنت (سواء المجموعة ضمن الأكادیمي الإرشاد یتجاوز دعماً تحتاج أنك شعرت إذا

 منسق إلى إحالة طلب وسیرفع الحاجة بتقییم سیقوم مرشدك المشكلة. لھ اشرح الأكادیمي. مرشدك مع أولاً تحدث متعثرین)،

 نفسي، دعم فردي، أكادیمي (دعم لك المناسبة المتخصصة للخدمة توجیھك عن المسؤول ھو المكتب منسق المكتب. عام

 غیره). او المبدعین، رعایة أكادیمي، اجتماعي،
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 الإرشاد؟ من تستفید كیف

 تجده: رابط خلال من التسجیل یمكنك الخدمة. في بالتسجیل قم العام، الأكادیمي الإرشاد خدمة في ترغب كنت إذا ●

 للكلیة الإلكتروني الموقع على 

  الاكادیمي الإرشاد مكتب لدى 

 دفعتك مندوبي لدى متوفر 

 بانتظام. معھ وتواصل مرشدك على تعرف ●

 المحددة. اللقاءات وحضور الأكادیمي مرشدك مع التعاون یرجى المركز، الإرشاد مجموعات ضمن تسجیلك تم إذا ●

 الدراسیة. لمسیرتك جداً مھم الدعم ھذا

 مرشدك مع تحدث بنفسك، حلھا تستطیع لا سلوكیة أو شخصیة أو أكادیمیة صعوبة واجھت أو بالتعثر شعرت إذا ●

 الإرشاد. مكتب عبر المتخصص للدعم بتحویلك لیقوم

 صعوبات. واجھت إذا المكتب مع التواصل أو مرشدك من المساعدة طلب في تتردد لا ●

 لمساعدتك. علیھا الاتفاق یتم التي والنصائح بالخطط التزم ●

 إلیھم. توجیھك یتم الذین المتخصصین الدعم مقدمي أو مرشدك مع المحددة اللقاءات احضر ●

 ھامة: معلومات

 والمخالفات التأدیب وإجراءات الفصل، الإنذار، الامتحانات، بالدراسة، المتعلقة التفصیلیة اللوائح كافة على للاطلاع ●

  الإلكتروني. الموقع على المنشورة اللوائح و الكلیة عن الصادر الرسمي الطالب دلیل إلى الرجوع یرجى السلوكیة،

 تامة بسریة معھا التعامل یتم المكتب أو مرشدك مع تشاركھا التي معلوماتك ●

 لك. المتاحة الداعمة للخدمات مرجع بمثابة ھو الإرشاد لمكتب المختصر الدلیل ھذا ●

 معنا تواصل

  advising@med.misuratau.edu.ly الإلكتروني البرید ●
 من الرسمیة الدوام العمل ساعات خلال الثاني الطابق الرئیسي المبنى الأكادیمي الإرشاد لمكتب الشخصي بالحضور ●

 الخمیس إلى الأحد

 

 ومتمیزة! موفقة دراسیة مسیرة لك نتمنى
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  الأكادیمي المرشد دلیل
 الأكادیمي الإرشاد مكتب

 مصراتة جامعة - البشري الطب كلیة

 الأكادیمي المرشد دلیل
 في مساعدتھم مفتاح أنت أكادیمیاً، مرشداً بصفتك طلابنا. دعم في جداً الھام ودورك جھودك نقدر الأكادیمي، المرشد زمیلنا/زمیلتنا

 متخصصاً. دعماً یحتاجون الذین الطلاب لتحدید الأول الخط وأنت التحدیات، على والتغلب الجامعیة رحلتھم

 أكادیمي: كمرشد دورك

 دورك مركز. ارشاد لمجموعة مرشداً أو عام إرشاد لمجموعة مرشداً تكون ان إما تكلیفك سیتم . الطلاب من مجموعة عن مسؤول أنت

 حول: یتركز

  مجموعتك: على التعرف .1

 ھم (و مركز إرشاد مجموعة في أم التسجیل) اختاروا طلبة ھؤلاء (و عام إرشاد مجموعة في ھم ھل لك، المخصصین الطلاب معرفة

 تفصیلھا). سیأتي اخرى لأسباب أو الأكادیمي تحصیلھم نتائج تدني على بناءً تلقائیاً تسجیلھم تم الذین الطلاب

 مجموعتك: إطار ضمن الإرشاد تقدیم .2
 الخطة حول المتاح) الوقت حدود (في فردیة أو جماعیة توجیھات بتقدیم قم عامة: لمجموعة مرشداً كنت إذا ○

 الأكادیمي. أدائھم ومتابعة للطلاب الروتینیة الأكادیمیة الصعاب وتذلیل الدراسة، مھارات اللوائح، الدراسیة،

 على تركز محدودة) فردیة (وربما جماعیة توجیھات بتقدیم قم المركز: الارشاد لمجموعة مرشداً كنت إذا ○

 الفردي الدعم بخطط الالتزام وأھمیة الدراسة، ضغوط مع التعامل الوقت، إدارة الأكادیمي، التعافي استراتیجیات

  ھي: الارشاد من النوع لھذا المستھدفة الفئات المكتب). قبل من للطالب وضعھا یتم قد (التي

 للكلیة. الداخلیة اللائحة في محدد ھو كما رسمي أكادیمي إنذار على یحصلون الذین الطلاب .1

 السابق للعام الدراسیة المقررات من مقرر أي في الراسبون الطلاب .2

  ملحوظ أداء ضعف أو حرمان في لھم وتسببت الغیاب من %25 نسبة تجاوزوا الذین الطلاب .3

 او سلوكیة لمشاكل نتیجة التأدیب مجالس او التحقیق لجان من أو الإدارة من تحویلھم یتم الذین الطلاب .4

 ومتابعة وسلوكیاً إرشادیاً دعماً تتطلب ماشابھ
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 متخصصاً: فردیاً دعماً یحتاجون الذین الطلاب تحدید .3

 یشمل تقدمھ. الذي الجماعي الإرشاد یتجاوز فردي لدعم الحاجة على تدل علامات یظھرون الذین مجموعتك في للطلاب انتبھ

 ذلك:

  أكثر أو معین مقرر على مركز فردي أكادیمي لدعم الحاجة ○

 إمكانیاتك یتجاوز أنھ ترى سلوكي اجتماعي، نفسي، لدعم الحاجة ○

 خاصة. تطویر فرص من یستفیدون قد الذین والمتفوقین المبدعین الطلاب دعم ○

 الإعاقة نوع توثیق لیتم الطالب بیانات نموذج بتعبئة الالتزام خلال من الخاصة الاحتیاجات ذوي من الطلاب تحدید ○

 المطلوبة والرعایة

  والموجھة: الفوریة بالإحالة المبادرة .4

 لتوضیح معھ أولي لقاء بإجراء فوراً قم أعلاه، المذكور المتخصص الفردي الدعم من نوع أي یحتاج مجموعتك) (من طالب تحدید عند

 المعتمد. الإحالة نموذج باستخدام المكتب عام منسق إلى رسمیاً الطالب بتحویل قم ذلك، بعد المكتب. عبر الدعم ھذا على الحصول أھمیة

  ھامة: ملاحظة

 المكتب عام منسق عبر تمر أن یجب الإحالات جمیع ○

 الدعم وفریق المكتب منسق مسؤولیة فھذه الفردي للدعم التفصیلیة الخطة بوضع مطالباً لست أكادیمي كمرشد أنت ○

 تنفیذھا. متابعة أو الخطة في المشاركة منك یُطلب قد لكن المتخصص،
 في المختصة والمجالس الإدارات مسؤولیة فھذه الطالب، بخصوص تأدیبیة أو إداریة قرارات اتخاذ یشمل لا دورك ○

 الرسمیة. للوائح وفقاً والجامعة الكلیة

 حیث والمتابعة:. التوثیق بك المناط الدور الخاصة الصحیة الحالات أو الخاصة الاحتیاجات ذوي للطلاب بالنسبة ○

 وصولھم تسھیل لضمان معك بالتنسیق والعمل الاحتیاجات، ذوي للطلاب مُحدّث سجل إعداد على المنسق سیعمل

 اللازمة المتخصصة الخدمات إلى وتوجیھھم التعلیمیة للمرافق

  الأساسي: التوثیق .5

 طلابك. بخصوص بھا قمت التي الھامة الإجراءات لتوثیق المعتمدة النماذج استخدم

  السریة: على الحفاظ .6

 تامة. بسریة علیھا تطلع التي طلابك معلومات مع تعامل

  المكتب: مع التواصل .7

 الإرشادیة. مھمتك في لك الرئیسي الداعم ھو الأكادیمي الإرشاد مكتب
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 المكتب. عام منسق مع تواصل حالة: مع التعامل في المساعدة طلب أو للاستشارة ○

 السكرتاریة. مع تواصل الإداریة: المساعدة أو النماذج على للحصول ○

 الجامعة و الكلیة بلوائح تلتزم والتي المكتب قبل من المحددة الآلیة اتبع الطلاب: سجلات على الاطلاع لطلب ○

 الطلاب. لبیانات المنظمة

  التدریب: .8

 الأكادیمیة اللوائح على وللتعرف الفعال الإرشاد في مھاراتك لتطویر المكتب ینظمھا التي التدریبیة واللقاءات العمل ورش حضور

 إطارھا. في المكتب عمل وكیفیة الطلاب حالات على تؤثر التي والكلیة الجامعة في بھا المعمول والإداریة

  دوریة: اجتماعات .9

 المجموعات. لمرشدي المنسق ینظمھا التي الدوریة الاجتماعات في شارك

 معنا: تواصل

  advising@med.misuratau.edu.ly الإلكتروني البرید ●
 من الرسمیة الدوام العمل ساعات خلال الثاني الطابق الرئیسي المبنى الأكادیمي الإرشاد لمكتب الشخصي بالحضور ●

 الخمیس إلى الأحد

 یضمن للحالات الصحیحة والإحالة المكتب مع تعاونك كلیتنا. طلاب بدعم التزامك على لك شكراً
 المناسب. الوقت في یحتاجونھ الذي المتخصص الدعم على طلابنا حصول
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 الفردي الأكادیمي الدعم مقدمي دلیل
 الأكادیمي الإرشاد مكتب

 مصراتة جامعة - البشري الطب كلیة

 مقدمة

 طالب أو كمعید دورك الفردي. الأكادیمي الدعم برنامج من كجزء الأكادیمي الإرشاد مكتب عمل فریق في بك أھلاً

 وكیفیة مھامك، دورك، یوضح الدلیل ھذا محددة. مواد في صعوبات یواجھون الذین زملائك مساعدة في حیوي متمیز

 وجودتھ. الدعم فعالیة لضمان عملك

 الفردي؟ الأكادیمي الدعم مقدم ھو من

ً المتعثرین للطلاب مركزة شرح جلسات لتقدیم اختیارھم یتم متفوقون طلاب أو معیدون ھم  قبل من المحالین أكادیمیا

 الأكادیمي. الإرشاد مكتب منسق

 المحددة مھامك

ً یحتاج التي المقرر(ات) وتفاصیل المكتب منسق قبل من المحال الطالب بیانات استلام   فیھا. دعما

 قاعات في تكون أن ویفضل الدعم، جلسات لعقد مناسبین ومكان موعد لتحدید المحال الطالب مع التنسیق 

 منصات عبر للتواصل اخرى وسائل استخدام یمكن كما الكلیة داخل مناسبة أماكن أو المكتبة أو الدراسة

 المختلفة. التواصل

 المحددة المقرر(ات) في الغامضة النقاط وتوضیح الأمثلة، وحل الصعبة، للمفاھیم شرح جلسات وتقدیم إعداد 

ً مركزاً الدعم یكون أن یجب الطالب. یحتاجھا التي  المحددة. الطالب احتیاجات لتلبیة وموجھا

 لكل بھا المسموح الجلسات عدد بخصوص الأكادیمي الإرشاد مكتب یحددھا التي والإجراءات بالتعلیمات التقید 

 أخرى. تنظیمیة تفاصیل وأي جلسة، لكل الزمنیة المدة طالب،

 جلسة توثیق (نموذج جلسة، كل بعد المعتمد الفردي الأكادیمي الدعم جلسة لتوثیق الإلكتروني النموذج تعبئة 

 شرحھا، تم التي الموضوعات المقرر، الطالب، اسم الجلسة، (تاریخ التوثیق یشمل الفردي). الأكادیمي الدعم

 الطالب). تقدم حول ھامة ملاحظات أي الدعم، ساعات عدد
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 المكتب منسق مع إلا الطالب حالة تفاصیل تناقش لا الأكادیمیة. وحالتھ الطالب معلومات سریة على الحفاظ 

 فقط. المتابعة ولغرض

 الدعم نطاق تتجاوز الطالب تواجھ أو تواجھك كبیرة تحدیات بأي التوثیق نموذج خلال من المكتب منسق إبلاغ 

 الأكادیمي.

 عملك آلیة

 فردي. أكادیمي لدعم المحتاج الطالب إحالة بتقییم الأكادیمي الإرشاد منسق یقوم 

 یتم قد المطلوب. المقرر على بناءً مناسب أكادیمي دعم كمقدم بك الطالب بربط ینوبھ) من (أو المنسق یقوم 

 والمقرر. الطالب عن أساسیة بمعلومات تزویدك

 الأولى. الجلسة موعد لتحدید للتواصل) ببیاناتھ تزویدك یتم (أو الطالب مع تتواصل 

 للطالب. المخصصة الجلسة(ات) وتقدیم بإعداد تقوم 

  وترسلھ المعتمد الإلكتروني النموذج باستخدام منھا الانتھاء فور جلسة كل بتوثیق تقوم 

ً تتطلب أو استیعابھ على تؤثر اجتماعیة) سلوكیة، (نفسیة، أخرى مشكلة یواجھ الطالب أن لاحظت إذا   غیر دعما

 .بنفسك الجانب ھذا في الدعم تقدیم محاولة وعدم للجلسات التوثیق نموذج في ذلك توضیح علیك یجب أكادیمي،

 بھا الالتزام یجب أساسیة مبادئ

 خاص ملك الطلاب معلومات الإرشاد. عمل في الزاویة حجر السریة تعد سبق، ما على تأكیداً التامة: السریة .1

 حمایتھا. ویجب بھم

 شؤون في التدخل تجنب المحدد. الدراسي المقرر فھم في المساعدة ھو دورك الأكادیمي: الجانب على التركیز .2

 للمنسق. للإحالة الحاجة بتحدید لك یسمح الذي بالقدر إلا الأكادیمي بالجانب تتعلق لا التي الشخصیة الطالب

ً كن المھنیة: .3  وصبورة واضحة بطریقة الشرح وقدم للجلسات، استعد بالمواعید، التزم للطالب، جیداً نموذجا

 ومشجعة.

ً إجراءً لیس للتوثیق المعتمدة النماذج استخدام بالتوثیق: الالتزام .4  متابعة لضمان أساسي جزء ھو بل اختیاریا

 البرنامج. لأداء وتقییم فعالة

 لك المتاح الدعم

 مھمتك: في لدعمك ھنا الأكادیمي الإرشاد مكتب
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 الفعال والتواصل الشرح في مھاراتك تطویر في لمساعدتك أولیة توجیھات أو عمل ورش توفیر سیتم التدریب: .1

 الطلاب. مع

  العمل. آلیة أو الطلاب بحالات المتعلقة استشاراتك على الرد الأكادیمي الإرشاد مكتب منسق یوفر الاستشارة: .2

 تعتبر أخرى إرشادیة مواد وأي الجلسات لتوثیق اللازمة بالنماذج بتزویدك السكرتاریة ستقوم المعتمدة: المواد .3

 العامة الادرایة الاستفسارات على الرد و لعملك ضروریة

  فردي؟ أكادیمي دعم مقدم لتصبح تتطوع كیف

ً أو الكلیة في معیداً كنت إذا ً المتعثرین زملائك مساعدة في الرغبة ولدیك متمیزاً طالبا  عمیقة معرفة ولدیك أكادیمیا

 الفردي. الأكادیمي الدعم مقدمي فریق إلى للانضمام بك نرحب فنحن محددة، دراسیة بمقررات

 الدعم لتقدیم الأكادیمي الإرشاد مكتب في المتبعة والآلیات ومسؤولیاتك دورك لفھم بعنایة الدلیل ھذا بقراءة قم .1

 الفردي.

 مندوبي او المكتب من علیھ الحصول یمكنك الغرض لھذا مخصص إلكتروني نموذج خلال من طلبك بتقدیم قم .2

 الدفعات

 أن یفضل فیھا. الدعم تقدیم على والقدرة الاستعداد ولدیك فیھا تتمیز التي الدراسیة المقررات النموذج في حدد .3

 لك المناسب الزمني الاطار كذلك و للطلاب) (بالنسبة عالیة تقدیرات على فیھا حصلت قد المقررات ھذه تكون

 (للمعیدین) تخصصك أو (للطلاب) الأكادیمي وسجلك طلبك بمراجعة الأكادیمي الإرشاد مكتب منسق سیقوم .4

 حددتھا. التي المقررات في دعم لمقدمي الحاجة ومدى للمھمة مناسبتك مدى لتقییم

  للتقییم الفریق أعضاء أحد أو المكتب منسق مع قصیرة مقابلة حضور منك یُطلب قد .5

ً إبلاغك سیتم طلبك، قبول تم حال في .6  الفردي. الأكادیمي الدعم مقدمي فریق من كجزء بقبولك رسمیا
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 معنا تواصل

  advising@med.misuratau.edu.ly الإلكتروني البرید 
 من الرسمیة الدوام العمل ساعات خلال الثاني الطابق الرئیسي المبنى الأكادیمي الإرشاد لمكتب الشخصي بالحضور 

 الخمیس إلى الأحد

ً  ختاما

 على زملائك مساعدة في مباشر بشكل یساھم التطوعي/المكلف عملك الأكادیمي. الإرشاد برنامج في القیمة مساھمتك على الشكر جزیل نشكرك

 یستفید الجودة عالیة خدمة تقدیم یضمن الدلیل ھذا في المذكورة والمبادئ والآلیات بالمھام التزامك الأكادیمي. النجاح وتحقیق الصعاب تخطي

 الجمیع. منھا
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